
 
 
 
 
                                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

UNIT Electronics es una empresa que ha surgido con el objetivo de impulsar a México 
hacia una etapa de innovación y desarrollo en áreas clave como la ingeniería robótica, 
electrónica, mecatrónica y disciplinas afines. Nuestra misión es proporcionar a 
profesionales, empresas de tecnología, centros de investigación, estudiantes y 
entusiastas los insumos necesarios para sus proyectos, ofreciendo una excelente 
relación calidad-precio y un servicio inigualable. A través de nuestra dedicación a la 
calidad, la innovación y el impulso del talento local, estamos liderando el camino en la 
creación de nuevos productos tecnológicos basados en la electrónica, contribuyendo al 
crecimiento de la industria y estableciendo un estándar de excelencia en México.  

 

 

Analista de Comercio Exterior 
 

Descripción del puesto. 

Coordinar y ejecutar los procesos relacionados con la importación de mercancías, asegurando 
el cumplimiento de regulaciones aduaneras, optimización de costos y tiempos, y garantizando 
la entrega eficiente de productos según los requerimientos de la empresa. 

 

Formación Deseable. 

Formación en áreas relacionadas: negocios internacionales, relaciones internacionales, 
comercio exterior, logística. 1 año de experiencia comprobable  

 

 



Conocimientos Técnicos. 

Normas y Regulaciones Internacionales 

●​ Familiaridad con normas aduaneras y aranceles. 
●​ Regulaciones de exportación/importación (INCOTERMS, NOMs, etc.). 

Logística y Transporte Internacional 

●​ Manejo de rutas marítimas, terrestres y aéreas. 
●​ Conocimientos sobre documentación logística. 
●​ Gestión de cadenas de suministro. 

Gestión Documental 

●​ Dominio de documentos clave: factura comercial, lista de empaque, 
certificados de origen, B/L, AWB. 

●​ Uso de sistemas electrónicos como VUCEM, SOIA, etc. 

Tecnología y Sistemas 

●​ Uso de herramientas digitales para seguimiento de envíos 
●​ Competencia en hojas de cálculo (Excel, Google Sheets) y análisis de datos. 

Idiomas 

●​ Inglés intermedio (lectura, escritura y conversación). 
●​ Otros idiomas son un plus. 

 

Aptitudes y Habilidades.  

Habilidades de Negociación 

●​ Capacidad para negociar costos de transporte, seguros y términos con 
proveedores. 

Orientación al Detalle 

●​ Precisión en la revisión de documentos y cumplimiento normativo. 
●​ Detección temprana de errores para evitar sanciones o demoras. 

Capacidad Analítica 

●​ Análisis de costos logísticos y estrategias de optimización. 

Resolución de Problemas 

●​ Reacción rápida y efectiva ante imprevistos en aduanas, transporte 

 

         



Actividades a desarrollar. 

●​ Coordinar operaciones de importación y exportación con proveedores 
internacionales, principalmente de China. 

●​ Seguimiento a certificación de productos y etiquetado. 
●​ Gestionar el proceso completo de despacho aduanal. 
●​ Revisión y cierre de cuentas de gastos. 
●​ Trámites asociados a comercio exterior, mantener actualizadas las bases de 

información relacionadas a clasificación arancelaria y RRNAs. 
●​ Asegurar el cumplimiento de regulaciones y normativas aplicables. 
●​ Colaborar con áreas internas para garantizar tiempo y costos óptimos. 

 

Ofrecemos. 
●​ Sueldo Base y Prestaciones de Ley. 
●​ Contratación inmediata 

 

Lugar de trabajo. 
 
Calz. Chabacano, colonia Asturias, Alcaldía Cuauhtémoc. 

 


